	 
	 
	 
	
	
	

	krycí razítko útvaru
	
	
	

	Příkaz ke služební cestě

	vojáka v aktivní záloze (dále jen „voják“) podle § 14 zákona č. 221/1999 Sb., o vojácích z povolání
 ve spojitosti s § 47 zákona č. 45/2016 Sb., o službě vojáků v záloze 

	Vysílám na služební cestu vojáka
	

	1.
	Hodnost, jméno a příjmení:
	 

	Podmínky služební cesty:

	2.
	Služební cesta nařízena rozkazem číslo, nařízením apod.: 
	 

	3.
	Místo plnění služebního úkolu:
	 

	4.
	Místo nástupu služební cesty:
	 
	 
	 
	den:
	 
	hodina:
	 

	5.
	Místo ukončení služební cesty:
	 
	 
	 
	den:
	 
	hodina:
	 

	6.
	Způsob dopravy1):
	
	vlak
	
	autobus
	
	služební vozidlo
	
	
	

	
	
	
	
	letadlo
	
	MHD
	
	jiné:
	
	
	
	

	
	soukromé vozidlo1):
	
	v ceně základní náhrady a náhrady za spotř. PHM
	
	v ceně jízdenky dopravního prostředku dálkové přepravy, a to:



	7.
	Způsob ubytování1):
	
	bezplatné ubytování ve voj. ubytovacím zařízení
	
	v ubytovacím podniku
	bez ubytování

	8.
	Způsob stravování1):
	
	bezplatné stravování 
	
	na náklady vojáka

	9.
	Povolena záloha Kč:
	 
	slovy:
	
	
	
	
	
	

	10.
	Vyplacena záloha Kč:
	 
	slovy:
	
	
	
	
	
	

	11.
	Datum výplaty zálohy:
	 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	                                                            

                                                        podpis finančního orgánu 

	12.
	 Datum vystavení:  
	 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
                                                  podpis nadřízeného, který vojáka
                                                          na služební cestu vysílá

	13.
	Místo pro nalepení originálních dokladů, které prokazují výdaje, jež vynaložil voják při služební cestě:

	 
	(při nedostatku místa se doklady nalepí na zvláštní list, který se stává nedílnou součástí tohoto příkazu)

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Poučení:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Příkaz ke služební cestě vydává vojákovi nadřízený, který je oprávněn ho na služební cestu vyslat. Vyplněný příkaz ke služební cestě a písemné doklady potřebné k vyúčtování cestovních náhrad předloží voják do 10 pracovní dnů po dni ukončení služební cesty nadřízenému, který ho na služební cestu vyslal (§ 86 odst. 3 zákona č. 221/1999 Sb.), a příslušnému orgánu, který likviduje vyúčtování cestovních náhrad, k proplacení. Souběh náhrady jízdních výdajů při služební cestě a náhrady jízdních výdajů při přeložení nebo povolání do služebního poměru z obce výkonu služby do obce bydliště vojáka a zpět je vyloučen. Při souběhu jízdních náhrad přísluší vojákovi pouze jízdní náhrady při služební cestě. Podmínky pro vykonání služební cesty nadřízeného, který je oprávněn vojáky na služební cestu vysílat, zveřejňuje ve svém rozkaze (nařízení) jeho nejbližší nadřízený.

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1) Křížkem označte zvolenou variantu                          
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Skl. čís. 60 F - AČR – 2015
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Vyúčtování služební cesty

	Poř. číslo cesty
	Datum
	Místo odjezdu – příjezdu
	Použitý dopravní prostředek*)
	Km**)
	Náhrada jízdních výdajů
	Náhrada za použití SoV v ceně jízdného hromadného dopravního prostředku
	Náhrada za použití SoV
	Stravné
	Náhrada za ubytování
	Náhrada nutných vedlejších výdajů
	Celkem vyúčtované náhrady
	Upraveno

	
	
	 
	hodina
	
	
	Kč
	Kč
	Kč
	Kč
	Kč
	Kč
	Kč
	Kč

	1
	 
	Odjezd
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	Příjezd
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	 
	Odjezd
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	Příjezd
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	 
	Odjezd
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	Příjezd
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	 
	Odjezd
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	Příjezd
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	 
	Odjezd
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	Příjezd
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	 
	Odjezd
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	Příjezd
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	 
	Odjezd
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	Příjezd
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	 
	Odjezd
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	Příjezd
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	 
	Odjezd
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	Příjezd
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	C e l k e m
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Vysvětlivky:
*) Uvádějte ve zkratce: 
V – vlak, LV – lůžkový (lehátkový) vůz, A – autobus, L – letadlo, 
SlV – služební silniční motorové vozidlo, SoV – soukromé silniční motorové vozidlo, MHD – prostředek místní hromadné dopravy

**) Km se uvádějí jen při použití soukromého vozidla

***) Co se nehodí, škrtněte
	Místo trvalého pobytu – pobytu rodiny (vyplňte v případě nároku na náhradu jízdních výdajů do místa trvalého pobytu nebo do místa pobytu rodiny podle § 72 odst. 1 písm. e) zákona č. 221/1999 Sb., ve znění zákona č. 254/2002 Sb.)

…………………...………………………………………..…………….……..
	Zúčtovaná záloha
	 
	 

	
	Mám – nemám***) přiznány náhrady při odvelení a při přeložení podle § 77 odst. 2 až 5 zákona č. 221/1999 Sb., ve znění pozdějších předpisů, které jsem za dny služební cesty vyúčtoval (vyúčtuji) – nevyúčtoval (nevyúčtuji)***)
	K výplatě – vrácení***) 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	tovární značka vozidla 
	
	
	
	základní náhrada za soukromé silniční motorové vozidlo
	
	číslo havarijního pojištění

	
	
	RZ
	
	
	
	náhrada výdajů za spotřebované pohonné hmoty
	
	číslo technického průkazu

	Vyúčtování přezkoušel dne:
	
	                                  Vyúčtování schvaluji dne:
	
	
	Vyúčtování předloženo dne:
	

	 
	
	
	 
	
	 

	podpis orgánu, který likviduje vyúčtování cestovních náhrad
	
	
	podpis nejbližšího nadřízeného
	
	                                      podpis vojáka                        
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